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 סגל בפורטל -סגל אקדמי   – ימי מחלהדיווח  מדריך

 :הסבר
 זאת לעשות יוכל אמצעי דיווח ומעקב על ימי מחלה המדריך בתוך ומחוץ לאוניברסיטת חיפה,

 .הסגל פורטל באמצעות
 

 כללי
 

באפליקציה זו בררת המחדל היא הצגת נתוני חודש הדיווח האחרון. בכל שורה מופיעים הנתונים: 

 תאריך, סיבת היעדרות, מספר ימי היעדרות, המקור המדווח על כך.  מתאריך עד

 לצפייה בנתוני חודשים קודמים, ניתן לשנות או להוסיף את המועדים הנדרשים.

 בריבוע תחת עמודת "אישור", חבר הסגל לא יזוכה בימי המחלה לאותו החודש.  במידה ולא מסומן 

 
 :הצפייה אופן 

לשונית לחיצה על חיפה  ,אקדמיה אוניברסיטת מאתר   

 
אחד הלינקים, לפי הצורך: בחירה של   

 
 :הזדהות מסך יפתח

 
 

 (ספרות 9 בעלת יש להכניס ת.ז וסיסמא )בכניסה ראשונה יש להכניס את הת.ז פעמים
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 :הבא המסך יפתח  כפתור על לחיצה
 

 
 

שלי הפורטל עללחיצה    
 

 
 

 מימין המשולש על לחיצה י"ע (טפסים ודיווחים תפריט פתיחת משמאל בתפריט(
 

 
  

 

 לאישור הנתונים יש לסמן   ,"שמירה ע"י ולבצע בריבוע תחת עמודה "אישור 

 לחיצה על        
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  אחרת נתונים לתקופההצגת : 

 

  שבשדה התאריך. יש לבחור מועד התחלה וסיום. ניתן גם   מקשלבחור תאריך על ידי לחיצה על יש

 ידנית את התאריכים המבוקשים. להזין

  יש להקישלאחר הזנת התאריכים ENTER  מקשאו . 

 ."לעדכון נתונים לתקופה העולה על חודשיים יש לפנות בכתב באמצעות "צור קשר 

 


